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职业能力视角下高职应用文写作教学改革的探讨
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一、引言

目前，高职院校应用文写作课教学现状不容乐观，教学目

标与模式、教学的内容与方式、教学手段与评价等，与普通高

校没有很大区别，缺乏能够体现高职特点的课程教学大纲和

教材。通过近年教学实践，我们可以看到，高职院校应用文写

作课教学效率低、效果差，既无法适应高职教育各学科对应用

文写作的要求，又无法满足学生社会实践的应用。因此，加强

高职院校应用文写作课教学实践与改革探究，创新教学体系

和教学模式，构建以提升职业能力为核心的应用文写作教学

体系，满足岗位职责所需的应用文写作知识，是高职应用文写

作课程所面临的重要课题。

本文以职业能力为导向，以培养学生实际工作中的应用

能力为主线，提出了高职应用文写作教学改革的有效策略。高

职应用文写作教学实践与改革可以从教学内容、教学方法和

手段、教学评估等方面进行探讨。

二、当前高职应用文写作教学存在的问题

为培养学生的文书表达能力，应用文写作课目前基本成

为高职院校公共基础课程之一。但仍存在许多值得改善的地

方。

（一）课程定位不明确

虽然应用文写作课被纳入职业院校的教学大纲，但作为

一门公共基础课程，课时设置少，没能引起相应的重视，在整

个教学体系当中，教师和学生都认为这是门可有可无的课程，

一部分学生甚至认为应用文写作和自己的专业关系不大，不

愿意参与学习。同时，学生对专业具体的培养目标不清晰，无

法感觉到应用文写作与自己专业的关系，忽略应用文写作在

实际生活或工作中的重要性，学习积极性欠缺，学习参与度不

高，应用文写作能力水平也偏低。

根据高职院校的办学特色，高职院校的应用文写作课程

应以培养学生的职业能力为目标，提升学生的岗位技能水平，

但是目前高职院校的应用文写作教学偏向于普及性，缺乏应

有的职业特性。

（二）教材缺乏针对性

在教育教学过程中，高职院校的应用文写作教材，理论性

较强，实践性较弱，同时缺乏专业的针对性，另外教材在一定

程度上没能紧贴着社会发展的形势，课文中的范文和示范案例

没能及时选取新近发生的热点新闻事件或能引发学生兴趣的

典型案例，不能很好地适应高职学生应用文写作教学的需要，

对于学生实际生活、工作的应用并没有产生积极的作用，也使

学生的知识体系达不到行业的需求。这就造成了电子商务专业

的学生不会草拟经济合同，营销专业的学生写不出完整的产品

说明书，文秘专业的学生看不懂行政文书。

（三）教学方式欠灵活

在高职院校里，多由中文专业的教师讲授应用文写作，大

部分高校出来的教师，往往缺乏文书处理的实战经验和训练。

让学生掌握应用文的专业知识并将其有效地运用，需要教师创

新教学模式，在课堂上加入大量的实践训练。而在现有教学模

式里，教师的教学仍然依赖于头脑中的教学经验，缺乏分析探

寻学生学习的规律，花费大量的时间和精力讲授知识，没有将

“教”与 “学”有机地融为一体，适时调整更新教学内容，无

法将职业所需的应用文知识充分融入应用文写作课堂，造成知

识与实际生活脱节，直接影响了学生职业能力的培养。另外受

课时限制，教学的广度和深度及针对性仍有待提高。

同时，虽然多媒体技术已经被广泛应用在课堂上，因部分

教师缺乏信息化系统技术的培训，网络教学资源的制作欠缺生

动性和科学性，难以提升学生的学习兴趣。

（四）考核方式较呆板

高职应用文考试模式也存在单一化弊端，以期末考试的一

张试卷当作整个学期学习内容的考核，这种单一的考核模式，

忽略了应用文实际应用能力的测试。学生死记硬背即可过关，

成绩虽好缺乏实际应用能力，挫伤了学生学习应用文写作的兴

趣和信心。

种种现状，导致高职应用文教学成为高职院校教育中的弱

势科目。

三、以职业能力为导向的应用文写作教学改革策略

（一）明确教学目标

高职教学目标是为了培养适应于社会发展有实际操作能

力及职业能力的应用型人才，因此高职应用文写作教学应准确
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