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　　应用文与我们的日常生活息息相关，在中职语文教学中
占据重要地位。从近几年的中职类高考作文来看，应用文写作

已成必考内容之一。但即便如此，也难以引起学生的足够重

视，课堂教学效果并不理想，究其原因，主要是有些学生认为

应用文写作和他们的就业关系不大，即使有个别学生有升学

需要，他们也认为，只要能记住应用文写作的基本要求，写作

时依葫芦画瓢就可。思想上不够重视，学习必然缺乏动力，学

习效果就可想而知了。

为此，笔者认为，要从根本上改变中职生认为 “中职语文学

习简直是浪费时间”这一观点，应用文写作的教学必须重视起

来，让学生们能学以致用，使应用文写作真正成为学生求职、工

作时的好帮手，才能激发学生的学习兴趣，重新认识中职语文学

习的重要性，我们中职语文教学才能在职校课堂中焕发出新的生

命力。正是有此认识，笔者多年来都在探索应用文教学的新方法，

现已初有成效，由于篇幅所限，故在此以 “启事写作”教学为例

作一归纳，期望得到同行们的批评指正。

一、激趣：联系生活实例，激发学生学习兴趣

“兴趣是最好的老师。”只有激发学生的学习兴趣，调动

他们学习的积极性，教学任务才能顺利展开。在教学 “启事

写作”这一内容时，笔者设置这样一个场景：今天中午，我

们有一个姓黄的老师在学校食堂吃完午饭后，到下午才发觉

钱包丢失了，里面有汽车驾驶证、行驶证、饭卡、７００元人民
币。请同学们想一想，应该用什么方法，才能帮这位老师找回

他的钱包？班上学生立刻就有人回答 “用广播告知有拾到者

归还失主”“大家帮忙去找一找”“张贴寻物启事”等，课堂

气氛活跃起来，这就很自然地导入新课：启事写作。

二、尝试：以旧学新，鼓励尝试写作

按照传统的教学方法，教师这时就应把启事写作的具体

要求详细告诉同学们，让他们被动接受写作方法。但实践证明

这种注入式教学方法并不能有效地激发同学们主动探索求知

的欲望。对此，不少教师都在探索新的教学方法。笔者对邱学

华老师提出的 “尝试教学法”颇为赞同，他的基本观点是

“学生能尝试，尝试能成功，成功能创新”，特征是 “先试后

导、先练后讲”，鼓励同学们在尝试中找到解决问题的方法。

据此，笔者鼓励同学们联系学过的应用文写作知识 （特别是

“通知”的写法），以黄老师的身份，尝试写一份 “寻物启

事”，告诉他们要注意拟题和考虑要注意的事项，从而调动了

学生们写作的积极性。

三、面评：教师巡回指导，当面点评

在学生尝试写作过程中，教师应深入学生之中，面对面对

学生进行点评指导。这样做的好处是：一是能拉近师生之间的

距离，真正让学生 “亲其师，信其道”；二是能让学生对老师

的点评有深刻的印象，今后不再犯同样的错误。例如，有一名

学生是这样写的：

寻物启事

我丢失了一个黑色钱包，里面有汽车驾驶证、行驶证、饭

卡、７００元人民币。有捡到者请交到语文办公室，谢谢。

２０１４年１０月２０日
黄某某

应该说，这位学生对 “寻物启事”的写作要求还是基本

了解的。在点评时，笔者首先肯定了他的优点，然后指出其错

误所在：格式有错，应先写姓名再写时间；内容有所欠缺，建

议他最好能写明丢失钱包的时间和地点，并写上个人的联系电

话，结尾处也不能简单地只写 “谢谢”，而应表明 “酬谢”之

类，以表诚意。这位同学听了之后，在接下来的几次应用文写

作之中，再也没有犯同样的格式方面的错误了。此法虽较费

时，而且要不厌其烦地讲，但其影响是明显而深远的。

四、归纳：组织讨论，归纳写法

有了以上的写作实践和点评后，教师应适时指导学生开展

小组讨论，然后让学生进行归纳总结。其中有一小组归纳较

好，指出：寻物启事应有标题，要写出丢失物品的时间、地

点，事物特征，联系方式，落款处应先写名，再写时间。他们
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