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建立规范系统的毕业论文
"

设计
#

指导工作文

件资料

毕业论文
"

设计
$

指导工作文件资料是完成指导

任务的指南与依据! 为了使毕业论文 "设计# 指导有

统一规范的依据! 学校从
%&&'

年起逐步修订$ 完善毕

业论文 "设计% 指导的有关资料! 目前已建立一套系

统规范的毕业论文
"

设计
$

指导工作文件! 包括表格
(

份! 撰写规范及格式模板
!

份! 各专业撰写要求及范

文
!'

份! 以及论文指导实施细则$ 有关通知等& 这些

文件资料全部分类有序地挂在网上! 为学生$ 教师使

用提供了方便&

%!

统一选拔与管理指导教师! 集中辅导与个别指

导相结合

由校本部统筹安排校本部及校外点聘请广州大学

专业学院相关专业具有讲师 "中级职称% 及以上职称的

教师担任毕业论文 "设计% 指导教师' 在广州大学教师

资源不足的情况下! 校外点可以自行聘请非广州大学教

师担任毕业论文 "设计% 指导教师! 所聘指导教师任职

资格必须先报校本部审核批准& 同时严格控制每位教师

指导的学生人数! 理工类专业原则上不超过
)

人! 人文

管理类专业原则上不超过
!&

人' 初次指导毕业论文

"设计% 的教师! 指导的学生人数可减少
%*+

人' 已有

指导毕业论文 "设计% 经验的教师! 指导的学生人数可

适当增加! 最多不超过
!,

人& 要求教师指导学生论文

"设计% 至少
+

次并做好记录 "指导市区内教学点学生!

至少面授
!

次%! 指导形式包括面授$ 电话$ 电子邮件$

书信等& 指导教师必须督促学生将教师指导的主要内容

如实填写在 (导师工作记录表) 中! 同时也要妥善保存

与学生联系并指导的记录! 以作为进行指导的依据& 有

效控制了教师指导学生的人数$ 质量&

+!

严格答辩工作

从
%&&'

年开始
-

为统一答辩标准
-

把好质量关! 学

校将由各专业学院自行组织的答辩活动改为由继续教

育学院在校本部统一组织! 同时在答辩学生较多或较

远的教学点设
"

个校外答辩点& 学校规定! 成立答辩

领导小组对校外答辩点的答辩工作进行检查监督! 校

外答辩点的答辩组长必须由广州大学派出的教师担任&

对答辩的工作要求$ 答辩过程有关问题的指南学校都

有统一的$ 明确到位的文字解说& 通过组织严格的毕

业论文集中答辩! 能从中发现和纠正教师个别指导存

在的一些突出问题! 确保学士学位论文质量的提高&

.!

加强过程管理! 规范操作模式

第一阶段! 毕业论文 *设计# 指导任务分配给老

师之后! 要求指导老师转发国家教育部 (学位论文作假

行为处理办法) *中华人民共和国教育部第
+.

号令#

给所指导的学生并进行学术道德$ 学术规范的宣传教

育! 强调指导老师对制止学生毕业论文 *设计# 作假行

为负有责任& 同时向指导教师提供班主任 *或主管# 和

学生的联系电话! 要求班主任为每一指导教师指导的学

生组选一组长! 主要负责协助指导教师联系组内其他同

学和传达有关要求! 并负责收取全组同学完成的论文

*设计# 集中交教务科或函授部及所辖各教学点&

第二阶段! 在第二学期开学初! 发通知提醒教师$

学生按计划完成毕业论文 *设计# 指导任务! 督促需

参加答辩的学生及早完成定稿! 催促未与指导教师联

系或进度慢的学生要抓紧时间& 继续电话抽查! 检查

落实指导教师毕业论文 *设计# 指导进展情况&

第三阶段! 发通知对答辩问题$ 论文
"

设计
$

缴

交问题进行具体安排& 由于成人学生业余学习的特点!

加上毕业论文 *设计# 指导教师不全是任课教师! 指

导主要是通过现代通讯手段来完成 ! 每到毕业论文

*设计# 资料缴交期间! 指导教师如何尽快收齐学生全

部论文 *设计# 材料再交管理部门是一件十分棘手的

事& 过去论文
"

设计
$

缴交往往会拖延时间! 为此滞

后成绩的录入并影响其他后续工作& 从
%&!%

年开始!

在强调指导教师必须对学生提交的论文 *设计# 资料

在内容与格式上严格把关
-

符合规范要求才能评分和同

意学生提交正式的论文 *设计# 资料打印件的基础上!

学校将老师要交的资料与学生要交的资料分开收缴+

教务科与函授部分别负责接收教师缴交的校本部与校

外点论文 *设计# 资料' 学生要交的论文 *设计# 资

料! 要求每个论文
"

设计
$

组学生组长集中收齐后就

近在所属教学点提交& 为了方便师生! 校本部专门安

排一周的值班时间接收论文 *设计# 资料& 这样做!

加快了毕业论文 *设计# 资料缴交的进度! 也使管理

部门忙而不乱$ 工作有序进行&

三" 设想与展望

*一# 在利用计算机教务系统对毕业论文
"

设计
$

指导工作进行管理$ 利用校园网络平台发布毕业论文

"

设计
$

指导资料以及师生互动交流指导还有待开发&

*二# 如何有效监控学生论文 *设计# 是否抄袭$

造假等! 教师指导论文 *设计# 的工作量是否饱满$

指导是否到位还需进一步研究&

*三# 班主任是联系学生与管理部门的桥梁! 班

主任对毕业论文
"

设计
$

指导工作的辅助作用较大 !

应得到相应报酬并进一步有效发挥班主任的作用&

*四# 非论文形式的写作指导资料还需进一步修

订$ 细化! 使之覆盖的专业面更广&
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